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Account & Profile

1-لوخدلا ليجست ةشاش نم ىلع طغضاو ليابوملا نم قيبطتلا حتفا

2-مارجيلتلا ربع رمتسا  طغضاو ليابوملا مقر بتكا

3-مارجيلت نم ليعفت بلطي بأ بوب كلرهظيه

"Open Telegram" طغضا
توبلا أدبا

باسح ءاشنإ تاوطخ
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ليابوملا مقر كراش

4-ققحتلا دوك كلصوي ناشلع توبلا عم كمقر كراشو مارجيلت  حتفا

5-ققحتلا دوك ملتسا
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6-كب ةصاخلا رورملا ةملك ئشنأ
رسلا ةملك بتكا
ةينات ةرم اهدكأ

7-ةيصخشلا كتانايب لخدا
.هوفوشي بالطلا زياع يللا مسالا
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8-كصصخت لخدأ
(Job Title) يفيظولا ىمسملا
(Field) لاجملا

-.ةرتاكدلا يقاب طسو زربت ناشلع ةيميداكألا كتريسم نع ةحمل بتكا
9
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حاجنب لمعتا كباسح !كوربم-10

رايتخا كلرهظيه-11

Create a New Team قيرف عم لغتشت زياع ول.
Continue as Individual يدرف لكشب لمكته ول.
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Account & Profile

ردقي — ليمز روتكد نم رثكأ عم وأ ةريتركس عم ًالثم —  لغتشي بباح روتكدلا ول
 قيرف لمعي
ردقي روتكدلا هدك دعبو ،طقف يساسألا روتكدلا لعفت ءالمعلا ةمدخ مزال :ًايئدبم ️⚠
هسفنب ءاضعألا يقاب فيضي

1- قيرفلا هرادا ىلع طغضا → (ةشاشلا لفسأ) ـلا يف  ديزملا ـلا نم

 ـك لجستم كسفن يقالته .قيرفلا ةرادإ ةحفص ىلع لخدته -2

Owner (قيرفلا بحاص)

(Manage Team) قيرفلا هرادا
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.(وضع ةفاضإ) Add Member رز ىلع طغضا -3

 

 4-ديدج وضع ةفاضإ ةشاش كلحتفته

.وضعلا ليابوم مقر بتكا
.(رضاحم ريغ) Not Instructor وأ (رضاحم) Instructor وه له ددح
Content Creation, Finance, Enrollment, Team يز) هلاهيدت بحت يللا تايحالصلا لعف
Managing).

بسانملا رودلا راتخت ردقت Select Role لقح يف -5
1. Owner → (سب دحاو دوجوم) قيرفلا بحاص.
2. Member → يداع وضع.
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3. Collaborator → (ةنيعم ةرادإ وأ ىوتحم يف كراشي نكمم) نواعتم.
4. Secretary → (ةرادإلا وأ بالطلا ليجست عباتتب) ةريتركس.

ةوعدلا لاسرإل Invite طغضا → تايحالصلاو تانايبلا طبض دعب -6
Team مسق يف هل لصوتب اهنكل ،لوط ىلع وضعلا لخدته شم ةوعدلا-7
Invitations.

More → Team ىلع لخدي (ةريتركس وأ ليمز روتكد ءاوس) ديدجلا وضعلا-8
Invitations.
لمعي ردقيو ،هلتتعبتا يللا ةوعدلا ىقليه

Accept → قيرفلل مامضنالاو ةوعدلا لوبقل.
Decline → ةوعدلا ضفرل.
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Account & Profile

،(Overview → صصختلا → مسالا → رسلا ةملك → تانايبلا لاخدإ) ليجستلا تاوطخ صلخت ام دعب
 يد ةيادبلا ةشاش كلرهظيه

 نيرايخ هيف نوكيه انه نم
 يدرف نوكت كنا -1

.قيرف ريغ نم كدحول لغتشته ول

قيرفلا ءاشنا
حاجنب باسحلا ءاشنإ دعب
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Continue as Individual رز ىلع طغضا

:طغضلا دعب
.ليعفتلا ينتسمو لجستا باسحلا نإ راعشإ كلرهظيه
.دحاو لمع موي لالخ كباسح لّعفتو عجارته ءالمعلا ةمدخ

 ميت يف نوكت كنا -2

.اوس اولغتشت زياعو روتكد نم رتكأ كاعم ول
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.Create a New Team رز ىلع طغضا

:طغضلا دعب ️➡
1. .قيرفلا مسا بتكا

2.(قيرفلل رصتخم فصو) بتكا
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.Next طغضا.3
 ليعفتلا رظتنمو لجستا باسحلا نا هلاسر رهظته
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Account & Profile

1-ةيادبلا ةشاش نم نجول ىلع طغضاو ليابوملا نم قيبطتلا حتفا

2-رورملا هملك هيناتلا هناخلا يفو ىلوألا ةناخلا يف ليابوملا مقر بتكا

  .Login رز ىلع طغضا-3

لوخدلا ليجست
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تاسروكلا ةرادإ



تاسروكلا ةرادإ

يب ةصاخلا  مكحتلا ةحول كلرهظيه ،ءالمعلا ةمدخ لبِق نم باسحلا ليعفت متي ام درجمب

،قيبطتلا ىلع لخدتو ءالمعلا ةمدخ لبِق نم كباسح ليعفت متي ام دعب

ديدج سروك ءاشنإ يف أدبت ردقت
ديدج سروك هفاضا  رهظيب هبتكملا يلع لخدب-1

2-ةيساسألا سروكلا تانايب ةفاضإ

ديدج سروك ءاشنا

https://docs.emlenotes.com/uploads/images/gallery/2025-08/photo-2025-08-25-16-22-49.jpg
https://docs.emlenotes.com/uploads/images/gallery/2025-08/photo-2025-08-25-16-51-41.jpg


Course UUID: سروكلل يفيرعت مقر (لاثم: X-123).
Course Title: سروكلا ناونع بتكا.
Course Price: (يناجم ول غراف هكرتا وأ) رعسلا ددح.
Course Overview: سروكلل رصتخم فصو.

(Leaderboard) فرشلا ةحول تادادعإ-3

Limit Number of Students: ـلا يف اورهظي يللا بالطلا ددع ددح Top (لاثم: Top 10).
Score: (%50 :لاثم) تازيوكلا يف حاجنلا ةبسن ددح.

Explore ـلا يف روهظلا تادادعإ -4

.Public on Explore رايخ لّعف ،Explore ةحفص يف بالطلل رهظي سروكلا زياع ول
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:كنم بلطيه
Target Name: ةفدهتسملا ةئفلا مسا.
Field: يساردلا لاجملا.
Status: ةيميلعتلا ةلحرملا.
Institution: ةيميلعتلا ةسسؤملا.
يداع هلوفقم لضفتب اهجاتحم شم ول

(Expiration Date) ءاهتنا خيرات ةفاضإ -5

.ءاهتنا خيرات نودب سروكلا يلخت نكمم
(Expired after 100 Days :ًالثم) ةدملا ددحتو Has expiration date راتخت وأ
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7-لوصولا ةيحالص ديدحت

Allow offline access → نيالفوأ هودهاشيو ىوتحملا اولزني اوردقي بالطلا زياع ول.
Only online access → نيالنوأ طقف سروكلا اودهاشي مهزياع ول.

(Protection Layer) سروكلا ةيامح ةقبط رايتخا -8

Learner Signature (ويديفلا ىلع رهظي ملعتملا عيقوت).
Fingerprint (ةمصب).
Student Name Audio (ةرتف لك بلاطلا مسا قطني).
Headphone Security.
Face Recognition (هجولا ىلع فرعتلا).
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(Thumbnail Image) سروكلل ةرّغصم ةروص عفر -9

.بالطلا بذجتو كسروك زيمت ةروص عفرا

 10-سروكلا رشنو ءاهنإ

.Finish & Publish طغضا ،تانايبلا لك ةعجارم دعب
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تاسروكلا ةرادإ

هيلع طغضتو سروكلا ءاشنإ صلخت ام دعب

Content بيوبت ىلع لخدتو سروكلا ةحفص حتفته -1

2- نيرايتخا كدنع يقالته

Create Parent Folder → سورد ةعومجم عمجي يسيئر ردلوف ءاشنإل (ًالثم: Chapter 1).
Create Lesson Folder → ردلوفلا لخاد سرد ءاشنإل.
لمعت لخدت مزال ،يسيئرلا ردلوفلا يف رشابم ىوتحم عفرت ردقته شم :ةظحالم
Lesson Folder هيف عفرت أدبتو هوج.

يد ةشاشلا كمادق يقالته Lesson Folder حتفت ام دعب -3

عفرو سروكلا ميسقت
ىوتحملا
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ةشاشلا نيمي لفسأ + ةمالع ىلع طغضا-4

5- هعفرت ردقت يللا ىوتحملل تارايتخا 4 كلرهظته
�� Video → حرش ويديف عفر.
�� Audio → يتوص ليجست عفر.
�� PDF → تافلم عفر PDF بتكلا وأ تاصخلملل.
❓  Quiz → مهاوتسم اوسيقي ناشلع بالطلل رابتخا ءاشنإ.
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تاسروكلا ةرادإ

ةمالع يقالته ،اهتأشنأ يللا Lesson ـلا ةميسقت ىلع لخدتو سروكلا حتفت ام دعب
ةشاشلا نيمي لفسأ +

 (Material Type) ةداملا عون رايتخا -1
�� راتخا .(PDF – Audio – Quiz – ويديف) تارايتخا كلرهظته + ةمالع ىلع طغضت امل
Video.

2-  عفرلا ناكم ديدحت
:نيرايخ كلرهظيه

EMLE Server → (هب ىصوم) ةعرسو اًنامأ رثكألا هدو.
Other providers → يجراخ ناكم نم عفرت بباح ول.
 

يلع ويديفلا عفر تاوطخ
يلميا رفريس
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 يلميا رفريس يلع عفرا راتخه ول -3

4-  ويديفلا عفر

.Select Video ىلع طغضا
.كزاهج نم ويديفلا راتخا
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يللا يئاوشعلا مسالا ريغ) ويديفلا مسا هيف بتكت ناكم + ويديفلل ةنياعم كلرهظيه
5-  (اًيئاقلت طحتيب

 6-  عفرلا ديكأت

.(Lecture 1 - Biology :لاثم) بسانملا ويديفلا مسا ةباتك دعب
Upload ىلع طغضا
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تاسروكلا ةرادإ

ةمالع يقالته ،اهتأشنأ يللا Lesson ـلا ةميسقت ىلع لخدتو سروكلا حتفت ام دعب
ةشاشلا نيمي لفسأ +

 (Material Type) ةداملا عون رايتخا -1
�� راتخا .(PDF – Audio – Quiz – ويديف) تارايتخا كلرهظته + ةمالع ىلع طغضت امل
Video.

2-  عفرلا ناكم ديدحت
:نيرايخ كلرهظيه

EMLE Server → (هب ىصوم) ةعرسو اًنامأ رثكألا هدو.
Other providers → يجراخ ناكم نم عفرت بباح ول.
 

.Other providers راتخنه انه -3

يلع تاهويديف عفر
فيارد وا بويتويلا
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4- هيف مروف كلرهظيه
Video Name → بالطلل رهظي بحت ام يز ويديفلا مسا بتكا.
Select Source → تارايتخا 2 كدنع:

صاخلا كنيللا طحت كنم بلطيه YouTube راتخا امل -5

 همسا بتكت و ويديفلا ب

كنيللا طحت كنم بلطيهGoogle Drive راتخا امل  -6

 همسا بتكت و ويديفلا ب صاخلا
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 7- مسالا بتكتو كنيللا فيضت ام دعب
.سروكلا يف لجستي ويديفلا ناشلع Upload ىلع طغضا
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تاسروكلا ةرادإ

1. ةيساسألا زيوكلا تانايب ةفاضإ
:بتكته "Add Quiz" ةشاش نم

Quiz Title: زيوكلا مسا.
Number of Questions: اهلخدته يللا ةلئسألا ددع.
Quiz Time: حوتفم وأ ددحم نوكي نكمم) لحلل حومسملا تقولا ⏳ ∞).

Allow) أل الو ةرم نم رتكأ زيوكلا لحي بلاطلل حمسته تنك اذإ ددحت نامك ردقت
Multiple Attempts).
.Continue طغضا هدك دعب

2. ةلئسألا لاخدإ ةقيرط رايتخا
:نيرايخ كلرهظيه

Upload excel file (زهاج فلم عفر).
Create quiz manually (اًيودي ةلئسألا لاخدإ).

.Create quiz manually راتخنه انه

زيوكلا لمع هيفيك
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 اًيودي ةلئسألا ةفاضإ .3
:لاؤسلا لاخدإل مروف كلرهظيه

Question Title: لاؤسلا صن.
Question Details: (يرايتخا) حرش وأ ةيفاضإ ليصافت يأ.
Answers: تارايتخالا لخدت A, B, C, D ... خلإ.

.(True/False) رارز لعفت ردقت ،تارايتخا لدب True/False نوكي لاؤسلا زياع ول
يللا لاؤسلا فيضت ناشع Next طغضا ،تارايتخالاو لاؤسلا لخدت ام دعب
.هدعب

 هحيحصلا هباجالا ديدحتو تاباجالا هباتك .4

(Preview Quiz) ةلئسألا ةعجارم .5
 
.ةعجارملا ةشاش ىلع لخدته ،ةلئسألا لك لاخدإ صلخت ام دعب
 
.زيوكلا دمتعت ام لبق اهلك تارايتخالاو ةلئسألا فوشت ردقت انه
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✅ بالطلل زهاج ىقبي زيوكلا ناشع Publish طغضا ،مامت هلك ول .
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Student Management



Student Management

 1-مئاوقلا طيرش نم تاليعفتلا ىلع طغضاو قيبطتلا حتفا

.Activate New Learner رتخا -2

:Search طغضاو بلاطلل ليابوملا مقر لخدأ -3 

✅ .لعفلاب باسح هدنع بلاطلا → رهظ مسالا ول 
❌ .ديدج ليجست لمعي مزالو باسح شودنعام بلاطلا → شرهظ ام مسالا ول 

Enrollment
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:(Material type) ةداملا عون دّدح -4 
�� باتك
�� سروك
(Q-Bank) ةلئسأ كنب

:رتخا اهدعب
Material name (سروكلا/ةداملا مسا).
Location (ناكملا وأ عرفلا).

Paid amount ةناخ يف عوفدملا غلبملا بتكا -5
.ةداملا ىلع بلاطلا ليعفتل Activate طغض -6
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Student Management

ةيلفسلا ةمئاقلا نم Enrollment ىلع طغضاو قيبطتلا حتفا -1 

.بالطلا نم ةديدجلا تابلطلا لك هيف يللا Enrollment Request مسق كلرهظيه-2

:بلاطلا ليصافت ضرعيب بلط لك -3

ليجستلا تابلط لوبق
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(Registration ID) ليجستلا مقر
ليابوملا مقر
بلاطلا مسا
(Course / Book / Q-Bank) ةداملا عون
ةداملا مسا

عوفدملا غلبملا

:بلاطلا ليعفتل -4

.دحاو بلاط ليعفتل Approve ىلع طغضا
.ةدحاو ةرم تابلطلا لك ليعفتل Approve All ىلع طغضا وأ
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other Features



other Features

تاقفرملا ةفاضإ تاوطخ
(Attachments) ويديفلل



(Lesson) سوردلا ةمئاق يف دوجوم هيقالتو ويديفلا عفرت ام دعب -1 
.ويديفلا بنج يللا (طاقن ثالثلا) ⋮ ةمالع ىلع سود

Attachments اهنم راتخا → ةفلتخملا تارايتخالاب ةمئاق كلرهظيه -2 
م

فيضت ردقت انه نمو ،ويديفلاب ةصاخلا تاقفرملا ةحفص كلحتفيه -3  

(Text) صن ��
(Image) ةروص ️��
(Video) يفاضإ ويديف ��

يفاضإ ىوتحم يأ وأ ،ةيحيضوت روص ،تاظحالمب يساسألا ويديفلا معدت كدعاسيب هدو
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 هظحالم

دعاستبو ،هسفن ويديفلاب ةطبترم نوكته انه اهفيضته يللا تاقفرملا لك
قمعأ لكشب ىوتحملا مهفي بلاطلا



other Features

ويديفلا مسا ليدعت تاوطخ
(Edit Material)



مادق يللا طاقن ثالثلا ىلع سود (Lesson) سردلا يف اهتعفر يللا تاهويديفلا ةمئاق نم -1 
همسا لدعت زياع يللا ويديفلا

Edit Material راتخا ،رهظته يللا تارايتخالا نم -2 

(Video name) ويديفلا مسا ةناخ اهتحتو ،يلاحلا ويديفلا مسا اهيف ةشاش كلحتفيه -3 

ويديفلل هزياع يللا ديدجلا مسالا بتكا
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ليدعتلا ديكأتل Change رز ىلع سود ،ديدجلا مسالا بتكت ام دعب -4

✅ .سردلا هوج ديدجلا مسالاب رهظيهو همسا ريغتيه ويديفلا هدك -5
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